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KATA PENGANTAR

Buku panduan ini ditujukan kepada mahasiswa Fakultas Teknik dalam melaksanakan
Magang, agar dalam pelaksanaannya mahasiswa mendapatkan petunjuk tata cara
pendaftaran dan penulisan Magang sehingga dapat memperlancar pelaksanaan proses
pembelajaran. Buku panduan pelaksanaan dan penulisan ini diterbitkan agar dapat dipakai
oleh para mahasiswa dan dosen pembimbing di program studi yang ada dilingkup Fakultas
Teknik UTA 45 untuk pelaksanaan, menyiapkan dan menulis laporan magang dengan
benar.

Sangat dimaklumi, bahwa cara menulis laporan magang yang dipakai di universitas
yang satu dengan universitas yang lain tentu berbeda, namun buku ini dapat memberikan
petunjuk pendaftaran dan penulisan secara umum, sehingga tata fikir dalam membuat dan
menulis laporan magang dapat lebih ter arah dan dapat mencapai tujuan yang diharapkan.
Mudah-mudahan terbitnya buku ini dapat memberikan manfaat dan kemudahan bagi kita

semua.

Dekan
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SURAT KEPUTUSAN
DEKAN FAKULTAS TEKNIK
UNIVERSITAS 17 AGUSTUS 1945 JAKARTA
NOMOR : 21¢| /D.FT/SK.BPMFT/VIII/2016

TENTANG
BUKU PEDOMAN MAGANG
FAKULTAS TEKNIK UNIVERSITAS 17 AGUSTUS 1945 JAKARTA

DEKAN FAKULTAS TEKNIK
UNIVERSITAS 17 AGUSTUS 1945 JAKARTA

Menimbang : a. Bahwa untuk kepentingan kelancaran semua kegiatan
tridarma perguruan tinggi, perlu dibuat suatu panduan
magang mahasiswa;

b. Bahwa buku pedoman bagi dosen, mahasiswa sebagai
panduan dalam menjalani kegiatan magang (selanjutnya
disebut Buku Pedoman Magang) merupakan pedoman baku
untuk kegiatan magang di lingkungan program studi
Fakultas Teknik UTA'45 Jakarta;

¢. Bahwa buku pedoman magang yang sudah di up date perlu
segera ditetapkan untuk segera diberlakukan di lingkungan
Prodi yang berada Fakultas Teknik UTA'45 Jakarta;

d. Buku Pedoman magang tersebut berlaku sebagai panduan
teknis operasional dalam melaksanakan kegiatan magang
perguruan tinggi sehingga perlu disosialisasikan baik
kepada mahasiswa, para dosen dan seluruh di lingkungan
Prodi Fakultas Teknik UTA'45 Jakarta

¢. Bahwa sebagai dasar pemberlakuan Buku Pedoman Magang
sebagaimana dimaksud dalam huruf a, b, ¢ dan d perlu
ditetapkan dengan Keputusan Dekan.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional;
2. Undang-Undang No.12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan
Tinggi

3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 17 Tahun
2010 tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan Pendidikan
Jo Nomor 66 tahun 2010 tentang Pengelolaan dan
Penyelenggaraan Pendidikan;

4. Peraturan Kemenristek Dikti No 44 tahun 2015 tentang
standar nasional perguruan tinggi
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5. Keputusan Rektor Universitas 17 Agustus 1945 Jakarta
Nomor : 010.B/SK-REK/SOFH/1/2016;

6. Keputusan Dekan Fakultas Teknik UTA45 Nomor :
97/D.FT/SK.DEK.FT.UTA/SOP/IV/2016.

Memperhatikan : 1. Rapat senat Fakultas Teknik tertanggal 8 agustus 2016
tentang penyusunan buku pedoman dilingkungan Fakultas
Teknik tahun 2016
MEMUTUSKAN
MENETAPKAN
Pertama : Menetapkan dan Mengesahkan Buku Pedoman Magang

Fakultas Teknik UTA’45 Jakarta Tahun 2016 sebagaimana
terlampir dalam Surat Keputusan ini;

Kedua :  Memberlakukan Surat Keputusan ini untuk dipergunakan
sebagai dasar pemberlakuan Buku Pedoman Magang Fakultas
Teknik UTA’45 Jakarta Tahun 2016, sebagai pedoman bagi
mahasiswa dan dosen di lingkungan Fakultas Teknik UTA'45
Jakarta;

Ketiga : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan, dengan
ketentuan bahwa segala sesuatunya akan diubah dan diperbaiki
sebagaimana mestinya apabila di kemudian hari terdapat
kekeliruan dalam surat keputusan ini.

Ditetapkan di Jakarta

Pada Tanggal 16 Agustus 2016

Tembusan :
1. Rektor Universitas 17 Agustus 1945 Jakarta
2. Direktur I
3. Arsip
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A. TUJUAN MAGANG

Magang dilaksanakan dengan tujuan agar mahasiswa memiliki kemampuan secara
profesional dalam menyelesaikan masalah-masalah sesuai dengan bidang studi dan
keahlian dalam dunia kerja. Selain itu mahasiswa dapat mengetahui aplikasi program studi

dalam dunia industri, dengan bekal ilmu yang diperoleh selama masa kuliah.

B. SASARAN MAGANG

Magang diarahkan pada organisasi/instansi/perusahaan yang bergerak di bidang
teknik proses manufaktur, maintenance, manajemen informasi, maupun aplikasi komputer
dan lain-lain yang berkaitan dengan bidang teknik. Sehingga mahasiswa dapat menambah

ilmu pengetahuan dibidang aplikasi engineering.

C. LINGKUP MAGANG

Lingkup Magang meliputi semua cabang bidang ilmu sesuai dengan prodi:
1. Teknik Mesin
2. Teknik Elektro
3. Teknik Sipil

Dalam penentuan lingkup, skala dan kedalaman materi Magang, perlu diperhatikan

faktor kontribusi pada bidang ilmu dan ketepatan waktu.

D. SYARAT MENGAMBIL MAGANG
1. Telah menempuh 100 SKS dengan IPwymuiatit > 2,00, dibuktikan dengan transkrip
sementara.
2. Proposal Magang.
3. Bukti pembayaran Magang dari Keuangan.
4. Mengambil mata kuliah Magang, sebagaimana tercantum dalam KRS



E.

PROSEDUR PELAKSANAAN MAGANG

1. Pendaftaran Magang dan mengajukan surat pengantar dari jurusan ke institusi yang
dituju (pelaksanaan pendaftaran dapat dipelajari pada diagram alir).

2. Magang dilaksanakan minimal dalam 1 bulan berturut-turut dan maksimal 2 bulan,
dengan selalu berkonsultasi pada dosen pembimbing.

3. Setelah mahasiswa selesai menjalankan magang, selanjutnya pengesahan laporan
harus disetujui oleh pembimbing lapangan/ instansi dan dosen pembimbing laporan
penulisan magang.

4. Melakukan Presentasi di depan Dosen Pembimbing.

5. Dosen pembimbing laporan melakukan penilaian

6. Pelaksanaan keseluruhan Magang maksimal satu semester. Jika lewat dari waktu
tersebut maka mahasiswa diwajibkan untuk menginput kembali mata kuliah
Magang ke KRS.

PENILAIAN
1. Penilaian Magang dilakukan oleh pembimbing lapangan 40%, terdiri dari unsur :
inovasi, kerjasama, kedisiplinan.
2. Penilaian laporan Magang oleh Dosen pembimbing laporan 60%, terdiri dari unsur :
materi, penguasaan materi, bahasa dan tata penulisan.
3. Semua hal yang berkaitan dengan penilaian Magang dan laporan Magang harus

dicantumkan dalam lembar penilaian.

FORMULIR YANG BERKAITAN DENGAN MAGANG.

1. Form MG -01 : Formulir pendaftaran permohonan Magang ditujukan kepada
koordinator Magang.

2. Form MG —-02 : Surat pengantar ke dosen pembimbing Magang yang ditanda
tangani Kepala Program Studi

3. Form MG -03 : Lembar kartu bimbingan pada saat Magang diisi oleh
pembimbing lapangan dan Dosen Pembimbing.

4. Form MG —04 : Lembar penilaian laporan Magang diisi oleh Dosen pembimbing

laporan Magang (rangkap tiga).

H. HASIL MAGANG

Laporan Magang diperbanyak rangkap 4 antara lain :



> w0

Untuk Tempat lokasi Magang
Untuk Perpustakaan Fakultas /Universitas
Untuk Dosen Pembimbing

Untuk mahasiswa

I.  STRUKTUR BUKU LAPORAN MAGANG

Halaman judul (contoh terlampir).

Halaman Pengesahan (contoh terlampir).

Halaman Surat Keterangan Magang dari Instansi/Perusahaan

Kata Pengantar (contoh terlampir).

Daftar Isi (contoh terlampir).

Daftar Gambar
Daftar Tabel

BAB I.

BAB II.

BAB I1I.

BAB IV.

Pendahuluan : Latar belakang masalah; Perumusan masalah; Batasan masalah;
Tujuan Magang; Manfaat Magang; Metodologi Magang; Sistematika
penyusunan.

Tinjauan Umum Instansi/Perusahaan :

Sistem kerja internal instansi/perusahaan dan hal-hal lain yang lebih
menjelaskan permasalahan yang akan dibahas pada obyek, yang isinya lebih
ditekankan kepada proses produksi, perawatan, pengolahan informasi,
manajemen, permesinan, kelistrikan, atau lainnya yang berkaitan dengan bidang
teknik.

Dasar Teori : Teori, landasan, paradigma, cara pandang; Metoda-metoda yang
telah ada dan atau akan digunakan.

Pelaksanaan Studi Kasus : berdasar pada gambaran dari suatu permasalahan
dan gambaran umum suatu obyek yang diamati yaitu mengungkapkan
permasalahan yang lebih khusus dari judul Magang serta pengkajian suatu

problem yang ditemukan, untuk dicarikan

BAB V. Penutup : Kesimpulan (Rangkuman keseluruhan isi yang sudah dibahas); Saran

(Saran perluasan, pengembangan, pendalaman, pengkajian ulang).

Daftara Pustaka

Lampiran



J.
J.1

J.2

1.
2.

PETUNJUK PENULISAN

Ukuran Kertas Dan Ukuran Huruf
Ukuran Kertas HVS A4, 80 gram
Apa bila dipakai pengolah kata MS-Word, jenis huruf yang dipakai adalah Times
New Roman, Normal, ukuran 12, jarak antar baris 1.5 spasi, dicetak dengan tinta
hitam, untuk pengolah kata yang lain dapat dilakukan penyesuaian.
Sampul warna
a. Biru untuk prodi
b. Merah untuk prodi
c. Hijau untuk prodi
d. Hitam untuk prodi
polos dan dilaminasi (hard cover)
Batas penulisan teks adalah dari tepi atas 3 cm, tepi Kkiri 4 cm, tepi kanan 3 cm dan

tepi bawah 3 cm.

Penulisan Laporan Magang

Daftar Isi, Daftar gambar, Daftar Tabel, dan Daftar Lampiran dicetak dengan
spasi tunggal.
Pembagian teks dapat dilakukan dengan cara :
BAB | PENDAHULUAN
1.1.Latar Belakang Masalah................

111

1.1.2

1.2 Perumusan Masalah ................
1.3 | DL A

3. Penomoran halaman :

a. Halaman muka diberi nomor halaman romawi kecil, berada di bagian tengah-
bawah.
b. Halaman isi diberi nomor arab 1,2,3,... nomor halaman diletakkan di kanan

atas, kecuali halaman Judul Bab,.



C. Penomoran bab dimulai dari angka romawi besar I, II, III, ...dst dan
penomoran lampiran dimulai dari huruf besar A, B, C ....dst.

d. Penomoran gambar dilakukan dengan menyebutkan nomor bab, diikuti nomor
urutnya, misal Gambar 3.2 artinya gambar nomor 2 di bab IlI. judul gambar
diletakkan di bawah gambar

e. Penomoran tabel dilakukan dengan menyebutkan nomor bab, diikuti nomor
urutnya, misal Tabel 2.4 artinya Tabel nomor 4 di bab II. judul Tabel
diletakkan di atas table.

4. Penggunaan kata asing ditulis dengan huruf miring.
5. Setiap gambar harus dilengkapi dengan legenda untuk menjelaskan arti simbol

yang dipakai.

J.3  Penulisan Daftar Pustaka.
1. Daftar Pustaka disusun menurut abjad, tanpa nhomor urut.
2. Judul buku tidak boleh disingkat.
3. Nama belakang/keluarga ditulis terlebih dahulu, diikuti dengan singkatan nama
depan.
4. Semua nama pengarang harus ditulis sesuai dengan urutannya di dalam
artikel/buku.

Contoh penulisan daftar pustaka :

Sumber pustaka antara lain:

Artikel dalam jurnal, majalah, seminar, atau kumpulan artikel :
Curtis, Gerald F. and Wheatley O. Patrick. . 1993, “Applied Numerical Analysis, third
edition Addison — Wishley Publishing Company, California.

Mochizuki, S. & Osaka, H., 1998, “Drag Reduction with Submerged Ribs and its
Mechanism in a Turbulent Boundary Layer Over D-Type Roughness”, Proc Int
Symp on Seawater Drag Reduction, Newport, Rhode Island, 22-23 July, hlm 121-
126.



Moffat, R. J., 1982, “Contributions to The Theory of Single Sample Uncertainty Analysis”,
J Fluids Engg., Vol. 104, him 250-260.

Skripsi, Tesis, Disertasi, Laporan Penelitian :
Wahyono S, Eko, 2013, Analisa Perbandingan Ketahanan Aus Head Bushing Tanpa

Pengisi Dengan Head Bushing Berpengisi Serbuk Kayu Ulin., Tugas Akhir Teknik
Mesin, Universitas 17 Agustus 1945 Jakarta

Buku, Buku terjemahan :

Ary, D., Jacobs, L.C. & Razavieh, A., 1976, Pengantar Penelitian Pendidikan. Terjemahan
oleh Arief Furchan, 1982, Usaha Nasional, Surabaya.

White, F. M., 1994, Fluid Mechanics, 31 edition, McGraw-Hill, Inc., New York.

Internet (karya individual) :

Rahmeyer, W. J. & Chain, F., 2005, “Calibration and Verification of Cavitation Testing
Facilities using an Orifice”, termuat di: www.engineering.usu.edu/cee/, diakses 21
Juli 20009.




Contoh Halaman Sampul

LAPORAN MAGANG

PENGECORAN CYLINDER BLOCK
KENDARAAN RODA DUA
DI PT. PERKASA ENGINEERING

Disusun Oleh :
Muhamad Qibal
130700200004

PROGRAM STUDI TEKNIK MESIN
FAKULTAS TEKNIK
UNIVERSITAS 17 AGUSTUS 1945 JAKARTA
2017



Contoh Halaman Pengesahan

HALAMAN PENGESAHAN

LAPORAN MAGANG

PENGECORAN CYLINDER BLOCK KENDARAAN RODA DUA
DI PT. PERKASA ENGINEERING

Disusun untuk memenuhi syarat kurikulum di

Program Studi Teknik Mesin
Fakultas Teknik
Universitas 17 Agustus 1945 Jakarta

Disusun Oleh :
Muhamad Qibal
130700200004

Telah diperiksa dan disetujui oleh pembimbing

Padatanggal : ...........cooiiiiiiinn. (wayjib diisi)
Pembimbing lapangan Dosen Pembimbing
Cap & TTD
TTD
Mengetahui

Ketua Jurusan Teknik Mesin

Cap & TTD



Contoh Daftar Isi

DAFTAR ISI

HAIAMAN JUAUL ... ettt i
Halaman PeNgESANAN ..........ooiiiiiiee e i
Halaman Surat Keterangan Magang ..........c.ccoeieiiiinieiene e ii
G L W =T 0T - ] - OSSPSR iv
DIATTAN IS ...ttt bbb bbb %
Daftar GAMDAT ........oiiiie ettt re e vi
D =T 1= o1 OSSPSR vii
BAB | PENDAHULUAN ...ttt anas 1
1.1. Latar Belakang Masalah ............cccccooiiiiiiiie e 1
1.2. Perumusan MaSalah ..........ccoiiiiiiiiieiiee e
1.3. Batasan MaSalah ..........cccooiiiiiiiii i
S V] U SRS
BAB Il TINJAUAN UMUM PT. PERKASA ENGINEERING..........ccccovnviiiiieiiiieienns

PSR
4.2, et R R oAt Rt R e Rt e Rt R e bt R e EeheReebe et et e Re et e e reere s
BAB VI PENUTUP ..ottt sttt sttt sne s neans
6.1 KESIMPUIAN ...ttt
0.2 SAIAN ..ottt ettt bRt bR e e be e nRee e be e ane e e beenneeabeenree s
DAFTAR PUSTAKA .ottt ettt sttt se et st e e e e nbe s eneans
LAIMPIRAN ...ttt ettt b e s b et e st et et et besbe b eneebe st eseenenbe s eneanas



Contoh Daftar Gambar

DAFTAR GAMBAR

Gambar 2.1 Layout Perusanaan ............ccoceeerirerieeeieiese e 10
Gambar 2.2 Diagram alir Sistem manajemen ..........cccceeererenieneneneseeeeeens 12
Gambar 2.3 Struktur organisasi perusahaan............ccocceevvereiveiieesecceseennenn, 20
Gambar 3.1 INJection CastiNg.........cccvvieiieie i 27
dst

Contoh Daftar Tabel

DAFTAR TABEL
Tabel 3.1 Daftar komposisi bahan ...........cccccooeiieiiiii e, 27
Tabel 4.1 Sifat Mekanis Daja .........ccccvivveiiiii i 42

dst

Contoh daftar nustaka

DAFTAR PUSTAKA

Gibson, Ronald F. 1994, “ Principles of Composites Material Mechanics” Mc Graw-Hill
Book Co New York.

Smith, William F., 1996, ” Principles of Materials Science and Engineering”, Mc Graw —
Hill Inc, New York.

Yulianto, A., S. Bijaksana dan W. Loeksmanto,. 2002, “Karakterisasi Magnetik dari Pasir
Besi Cilacap” Jurnal Fisika HFI Suplemen Prosiding A5 (2002) 052717,
http://www.jurnal.lipi.go.id
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FOR

M MG-01

1.

FORMULIR USULAN MAGANG / PRAKTEK KERJA LAPANGAN
TAHUN ....... [eeeuens

Biodata Mahasiswa
Nama

Jenis Kelamin

Tempat Tanggal Lahir
Alamat Tempat Tinggal
No Telepon

Tahun Masuk Kuliah
Semester

NPM

IPK

Program Studi
Peminatan/Konsentrasi
Jumlah SKS Yang Telah Lulus :

Lembaga Tempat Magang
Lokasi Magang

Nama Perusahaan /Lembaga
Alamat

No Telpon

Bidang Industri

Periode Magang **)

Tgl Mulai Tgl Berakhir

Dosen Pembimbing Lapangan

Catatan :

Ket : *) Coret salah Satu
**) Diisi juga sudah ada kepastian

Ketua Program Studi

Jakarta, ...l
Mabhasiswa Yang Mengusulkan

Mahasiswa wajib melampirkan bukti pengambilan mata kuliah magang (KRS) dan Transkrip nilai untuk pengecekan

IPK

11



FORM MG-02

KARTU BIMBINGAN MAGANG
PRODI TEKNIK MESIN

Nama PP
No. Mhs USSP PTURPRPRPRON
Dosen Pembimbing S SSSPRPS
Pembimbing Lapangan PP RS PSPPSR PPPPRPN
Tempat Magang PP
Judul USRS PTURRPRPRON
TTD
No | HARI/TGL CATATAN PEMBIMBING TTD PEMB. DOSEN PEMBIMBING
LAPANGAN

12



Pembimbing Lapangan

Mengetahui,

Dosen Pembimbing
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FORM MG-03

LEMBAR PENILAIAN MAGANG

Berdasarkan Magang yang dilakukan oleh :

1. Nama Mahasiswa e
2. Nomor Mahasiswa e
3. Judul Laporan Magang :..........c.ooeiuiiriniiai i,
4, Tempat Magang ©....co.vevriiiiiiiieiie e
5. Alamat e
6. Dosen Pemimbing U
7. Nomor SK.magang  ...ooooiiiiiiii e (wajib
diisikan)
8. Kisaran Penilaian : 100>A >80, 79>B>66,C<60
Kriteria Penilaian

1. Bobot Materi ST

2. Penguasaan Materi  :..................

3. Bahasadan Tatatulis:..................

Jumlah e

Rata — rata i , Nilai huruf : ........
Catatan

Jakarta, ...

Mengetahui Pembimbing

Ketua Prodi

Catatan :

1. Wajib diserahkan ke dosen pembimbing jika laporan telah ditanda tangani

2. Dosen Pembimbing menyerahkan ke Jurusan untuk melaporkan nilai magang

mahasiswa ybs.
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Tim Penyusun Buku Magang Akademik FT UTA’45

Alamat :

Jalan Sunter Permai Raya Sunter Agung Podomoro
Jakarta Utara Jakarta Indonesia

Telepon: (021) 64715666



